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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi e Servizi”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando
“Percorsi di prevenzione e limitazione dei rischi nei luoghi di aggregazione e di divertimento giovanile e di
contrasto al disagio di giovani e adulti a rischio di marginalita, attraverso interventi di aggancio, riduzione del
danno e inclusione sociale - Marginalita 7”:

e Accesso aBandi Online

e Compilazione Domanda

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di ARIA S.p.A. Puo essere utilizzato solo a scopi didattici nellambito del Progetto “Bandi e
Servizi”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa esplicita

autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi e Servizi

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi e Servizi devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi e Servizi & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.regione.lombardia.it

Regione
Lombardia

Bandi e Servizi

[ Cerca un bando o un servizio

2|

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area
. P
Benvenuto su Bandi e Servizi
Il portale che raccoglie tutti i servizi di Regione Lombardia
Servizi in primo piano Filtri attivi: RV R Cttadini | ] Imprese iy Entieoperatori
2% Cittadini fap Enti e operatori
Inapertura apre il 16-01-2024 [Aperta] chivde i1 30-01-2024
Bando Bando Bando

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

ANNO 2023- Avviso pubblico per
ottenere contributi per I'acquisto di
aus...

Bando Sostegno a manifestazioni ed
eventi sportivi sul territorio lombar...

Codice: RLAP2023033823

Codice: RLM12023036483 Codice: RLD12023036063

APERTURA TERZA Fl
INTERVENTO SREQ1. Dotazione finanziaria di € fino al 30 gennaio 20
000,00. Domande dal 20 dicembre 2023 al 16

aio 2025. Possono partecipare: titolare di una i.. ©

Dal 16 gennaio 2024, nuove modifiche per richiedere i

contributi per l'acquisto o l'utilizzo di ausili e strumenti

Scopri di pid

tecnologicamente avanzati per pe

Fai domanda

Vedi tutti

Figura 1 Accesso a Bandi e Servizi

Accedl ¢

Dalla home page Bandi e Servizi cliccando su “Accedi al Servizio”

autenticazione da cui & possibile accedere al servizio.

INESTRA - Da mercoledi 10 gennaio e

esentare domanda

per le manifestazioni ed eventi sport..

Scoprl di pid

il sistema riporta alla pagina di
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Eg,%'&;‘r%ic Servizio di autenticazione

Accedi con la tua identita digitale

o Entra con SPID

Ge Entra con CIE

sp:dv (} AglDiEsE.

Oppure utilizza altri metodi di accesso

Tessera Sanitaria Nome utente e
cNs password

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi e Servizi scegliendo la modalita di autenticazione
preferita tra:

e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE: cliccando su inserendo le credenziali

. . . . Cie Enti CIE
(username e password) SPID nella pagina che apre il sistema oppure cliccando su &} Envacon e

utilizzando la propria Carta di Identita Elettronica (CIE) con pin per autenticarsi;

@ Tessera Sanitaria
CNS

e Autenticazione con TESSERA SANITARIA CNS, cliccando su e utilizzando la
tessera CNS per autenticarsi;

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio € necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che l'utente sia gia in possesso delle credenziali (nome utente e password) SPID, che
permettono 'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile
consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

L’accesso tramite CIE richiede la Carta di Identita Elettronica (CIE) con il suo codice PIN e I'utilizzo del’app CielD,
scaricandola sul proprio cellulare. Nel caso in cui hon si abbia la possibilita di scaricare I'app CielD & possibile utilizzare

un lettore smart card contactless. Per informazioni € possibile consultare il sito istituzionale

https://www.cartaidentita.interno.gov.it/identificazione-digitale/cie-id/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'Home page di Bandi e Servizi.
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ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con l'ultimo

profilo utilizzato attivo.

N K TN [ TR

T

[ Cerca un bando o un servizio

Regione g ok
Lombardia Bandi e Servizi
Home Bandi Procedimenti Concorsi Al

tri servizi Comunicazioni Altri portali utili

La mia area

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servi

Il portale che raccoglie tutti | servizi di Regione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze pel

r essere informato sulle

prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

% Cittadini

Inapertura 30 /| 16-01-2024

A — ¢
[P < uo: 1 15-01-2025
Bando

8ando

11 gennaio 2024, ore 17:12

Clicca qui

Filtri attivi: R #a Cittadini Imprese

MGl Enti e operatori

A A

faf Entieoperatori

(B8] e 1 30-01-2024

Bande

PSN/PAC 2023-2027 “Insediamento
giovani agricoltori” - Sviluppo
Rurale/b...

Codice: RLM12023036483

Scopri di pi

Naviga per Tematica

ANNO 2023- Avviso pubblico per

Bando Sostegno a manifestazioni ed

ottenere contributi per I'acquisto di eventi sportivi sul territorio lombar...
aus...
Codice: RLAP2023033823
Codice: RLD12023036063
APERTURATE
Dal 16 gennaio 2024, nuove he per richiedere | fino al 30 gennaio 2
e strumenti per le manifes

Seopri di pid

Vedi tutti

Scoprt di pis

Figura 3 Home page Bandi e Servizi — Profilo Cittadino
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3. Presentazione della Domanda

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando € necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi e Servizi selezionare il profilo di interesse.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a destra.

Il sistema visualizza il menu a tendina con l'elenco dei profili. Scorrere I'elenco dei profili e selezionare quello di

interesse, per attivarlo.

Cerca un bando gun @ | |

Regione i Tl
Lo Bandie Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili | La mia area |

Ciao S
Benvenuto su Bandi e Servizi

Il partale che raccoglic tutti | senvizi di Regione Lombardia

Rimani informato

Indica le tue preferenze per essere informato sulle
prossime iniziative di tuo interesse!

Servizi in primo piano

— 4 Cittadini

In apertura sore (| 16-01-20246

Bando

—_—

Clicga q

At
Lom

Nuovo profilo

Dati utente

Lt a0Cess0 1240742022, ore 08552

Filtri attivi: B Cittadini

] imprese Gl Enti e aperator

N N
f5F Entie operateri
Wperta. ci/ude if 30-01-2024
AN e

Figura 4 Home page Bandi e Servizi — Seleziona profilo

. . La mia area
In alternativa selezionare la voce

proprie domande in compilazione, scorrere la pagina fino a visualizzare la voce

per accedere ai dettagli della propria utenza.

per visualizzare la propria area. Qui il sistema visualizza I'elenco delle

Dati utente

. Selezionarla
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Regione : o [ ]
. Cerca un bando o un servizio Q

b JRogione. . Bandi e Servizi

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

11 gennaio 2024, ore 17:26

La mia area

La sezione per gestire profili e interessi, controllare messaggi e scadenze, accedere ai preferiti e monitorare tutte le pratiche

Ciao §

Cerca una pratica

Cerca una pratica Q ] Ricerca avanzata
Vedi tutte
Pratiche in lavorazione '
o Titolo Stato Soggetto Codice Titolo
Stato processo Stato di lavorazione Ultimo accesso |
domanda domanda domanda richledente procedimento procedimento
291 Muova Pratica Bozza 1di3 - Ana M RLN12 Band, M 1811
L]
Vedi tutte
| miei messaggi =° Le mie scadenze

Non ci sono mess2ggi da leggers un mar mer o ven == banst
Vedi tutti - N N . .
= i I ] 1 2 F
Vedi tutte

£ Giustificativi di spesa [1 Gestione Notifiche
In questa area puoi gestire i tuoi giustificativi di spesaei In questa sezione puoi monitorare |'esito delle procedure
relativi fornitori asincrone avviate
Dati utente
In questa sezione puoi visualizzare i dati della tua utenza '

Figura 5 La mia area: dati utente

Visualizzati i dati utente, selezionare la Tab “I MIEI PROFILI” per visualizzare I'elenco dei propri profili.
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Reglone .o Bandi e Servizi

[ Cerca un bando o un servizio Q ]

Home Bandi Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

Datiutente / | miei profili

Ciao SONIA
Visualizza e modifica i tuoi dati

Dati personali | | miel profili |
#  Cittadino In uso ind

M ¢ Atti
+ MN Rey
Reg
Nuovo Profilo
Back Office

(2]

B oo () B isssmne % fesr g% fse |

Figura 6 | miei profili

Individuato quello di interesse fare clic su per poterlo utilizzare.

Bandi
Una volta scelto il profilo selezionare la voce , il sistema mostra 'Home page dei Bandi.
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R i . g-sm ] " = N
$ Lg%gg%io Bandi e Servizi Cerca un bando o un servizio Q
Home | Bandi | Procedimenti Concorsi Altri servizi Comunicazioni Altri portali utili La mia area

23 febbraio 2024, ore 15:08

Benvenuto su Bandi e Servizi

Il portale che raccoglie tutti i servizi di Regione Lombardia
(e a|
Stato
"] feste fal Enti e operatori
@ napertura Bando B
. Chiuso
Destinatari W
Tamatirha - ~ = s i .
AVVISO PUBBLICO PER LA MESSA A
o SISTEMA DI UN MODELLO DI
Destinatari S INTERVENTO INTEG...
Codice: RLD1202
Tematiche v
Tipologie v
Fonti di finanziamento v Scopel dipld
Data apertura Data chiusura
gg/mm/aaaa m gg/mm/aaaa m

Annulla filtri

Figura 7 Home page Bandi

. . N Scopri di pil . . . oy -
Cliccando su “SCOPRI DI PIU il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile

visualizzare le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su il sistema genera la domanda suddivisa in moduli da compilare.

Rev. 00 -Manuale Bandi e Servizi — “Percorsi di prevenzione e limitazione dei rischi nei luoghi di aggregazione e di divertimento
giovanile e di contrasto al disagio di giovani e adulti a rischio di marginalita, attraverso interventi di aggancio, riduzione del danno e
inclusione sociale - Marginalita 7" — Adesione

Pagina 10



ARIA S.p.A. Classificazione: pubblico

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIPID

AVVISO PUBBLICO PER Bozza 1.7 Requisiti di accesso LGl Fna

Toe &5 EGMDI\IIDI CON IL TUO GRUPPO
LA MESSAA... °

. @
Complla A visUALIZZA

Adesione

ADESIONE 1 DI 7 - REQUISITI DI
ACCESSO

VERIFICA REQUISITI

Verifica Requisiti
Dati generali ente richiedente

ID Domanda Natura giuridica

0y Societa cooperativa sociale

Tipologia Ente * Denominazione

Figura 8 Compilazione domanda
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3.1 Adesione 1di 7: Requisiti di accesso

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PID
AVVISO PUBBLICO PER Bozza 1.7 Requisiti di accesso [I(T
CONDIVIDI CON IL TUO GRUPPQ o
LAMESSAA..
- @
Complla ~ VISUALIZZA
Adesione
ADESIONE 1 DI 7 - REQUISITI DI
ACCESSO
VERIFICA REQUISITI
——
Verifica Requisiti
Dati generali ente richiedente
D Domanda Natura giuridica
Societa cooperativa sociale
Tipologia Ente * Denominazione
- seleziona - v
Codice Fiscale richiedente dartita |
ndirizzo sede legale Nurmero civico *
CAP della sede legale
12548 Brescia
Comune della sede legale Personalita Giuridica Organizzazione *
Brescia - seleziona - h
ndirizzo email che la Regione utilizzera per le comunicazioni ufficiali relative al progetto * ndirizzo Pec per le comunicazioni *
Dichiarazioni sulla natura dell'ente
Ji essere Ente Pubblico * )i essere accreditato con il sisterna sociosanitario o sociale per Ud(
O si QO si
O No O No

m VAI AL PASSO 2 SALVA BOZZA

Figura 9 Adesione 1 di 7: Requisiti di accesso

Prendere visione dei Dati generali ente richiedente, riportati e compilare quelli mancanti richiesti.

Proseguire la compilazione valorizzando le Dichiarazioni sulla natura dell’ente.
S| RICORDA CHE in funzione delle selezioni fatte, il sistema richiede I'inserimento di ulteriori informazioni (ad esempio

vedi Figura 10).
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Classificazione

: pubblico

Dichiarazioni sulla natura dell'ente

Di essere Ente Pubblico *

@ si
O MNeo

Mame re

® si
O MNo

m Al AL PASS0 2 SALVA BOZZA

Figura 10 Dichiarazioni

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo

successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata

e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Adesione 2 di 7: Dati della domanda

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PIl

AVVISO PUBBLICO PER Bozza 2.7 Dati della domanda Cl

' CONDIVIDI CON IL TUQ GRUPPO
LAMESSAA. BT o

. @
Com plla A VISUALIZZA

Adesione

ADESIONE 2 DI 7 - DATI DELLA
DOMANDA

DATI DELLA DOMANDA
I

Dati della domanda

Contatti utili del referente della domanda

Cognome * Nome *

Telefono Email *

Rappresentante Legale

Codice Fiscale Cognome
CTTCTY GA#H
Nome Data di nascita *

IMME

Provincia di nascita (EE per Stato estero) *

ke
:::]

Provincia di residenza (EE per Stato estero) *

- seleziona - - seleziona - v
CAP diresidenza * Indirizzo di residenza *
Numero civico di residenza * Il firmatario coincide col rappresentante legale? * o
O si
O No

ELIMINA TORNA AL PASSO 1 VAI AL PASSO 3 SALVA BOZZA

Figura 11 Adesione 2 di 7: Dati della Domanda

Valorizzare i Contatti utili del referente della domanda e prendere visione dei dati del Rappresentante Legale riportati

e compilare quelli mancanti richiesti.

S| RICORDA CHE nel caso in cui il Rappresentante legale non coincida con il soggetto firmatario della richiesta, il

sistema richiedera I'inserimento delle informazioni di dettaglio.
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Mumero civico di residenza * firmatario coincide col rappresentante legale? * o
O s
@ MNo
Firmatario
Codice Fiscale ® Cognome *
Maome * Yrovincia di nascita (EE per ‘.‘)‘.:.'." estero) N
- seleziona - A
Data di na 1 di residenza (EE =
= - seleziona - A
CAP di residenza * ndirizzo di residenza ®

m TORNA AL PASSD 1 WAl AL PASSO 3 SALVA BOZZA

Figura 12 Firmatario diverso dal Rappresentante legale

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.3 Adesione 3 di 7: Dati del Progetto

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedante P —
AVVISO PUBBLICO PER Bozza 3.7 Dati del progetto CGi _
CONDIVIDI CON ILTUO GRUPPD. 1]
LA MESSA A...
1 @
Compila ~ ViSUALIZZA
Adesione

ADESIONE 3 DI 7 - DATI DEL
PROGETTO

DATI DEL PROGETTO

Dati del progetto

Area di intervento

tolo del progetts *
Prevenzione e Limitazione dei rischi

Aggancio, nduzione del danno e inclusione

Data di awio progetto prevista * Data fine progetto prevista

s 31/03/2026

Jurata progetto in mes
4]
Sede di archiviazione
Denominazione sede * ndinzzo sede *
Numero civico della sede archiviazione * CAP della sede *

rovincia della sede *

- seleziona - v
Composizione del partenariato o

# A~ TIPOLOGIA PARTNER % DENOMINAZIONE ORGANIZZAZIONE PARTECIPANTE ALLA PARTNERSHIP £ TIPOLDGIA ENTE #

1 Capofila CIC Aziende socio-sanitarie Territoriali (AssT)
Composizione Enti della rete Territoriale @)

L) DENOMINAZIONE = CODICE FISCALE PARTITA VA &

Figura 13 Adesione 3 di 7: Dati del Progetto

Inserire le informazioni chieste sull’Area di intervento.
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Dati del progetto
Area di intervento
Titalo del progetta * Aree diintervento *
Marginalita @ Prevenzione e Limitazione dei rischi
) Aggancio, riduzione del danno e inclusione
Data di awvio progetto prewista * Data fine progetto prevista

01/05/2024 31/03/2026

Durata progetto in mesi

19

Inserita la data di avvio di progetto prevista il sistema calcola, in base alla data di fine prevista gia valorizzata con 31
marzo 2026, la durata del progetto. Qualora il progetto preveda una durata inferiore ai 24 mesi il sistema eseguira, nel
modulo successivo di inserimento del personale incluso nel progetto, una riparametrazione delle ore e dell'importo sulla

base del numero di mesi in cui il progetto é effettivamente articolato.

Inserire i dati della Sede di archiviazione e proseguire la compilazione del modulo valorizzando la Composizione del
partenariato.

Selezionare il bottone a per visualizzare la maschera relativa all'inserimento dei Partner.

Adesione 3 di 7 - Dati del progetto > Dati del progetto » Composizione del partenariata [2]

COMPOSIZIONE DEL PARTENARIATO

Composizione del partenariato

AVVISO

Partner

pologiaEnta ® Denominazios

=}
j

Lombardia Personaliti Giuridica Organizzazione *

- SEleziona -

Figura 14 Partner
Sara necessario compilare la maschera inserendo tutte le informazioni richieste.
ATTENZIONE

Il partenariato deve essere composto da almeno 3 ENTI, incluso il capofila, per proseguire nella domanda.
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Nella composizione del partenariato deve essere presente almeno un'Azienda socio-sanitaria Territoriale (AssT) oppure
Enti gestori accreditati per la gestione di UdO socio-sanitarie.

Tutti i soggetti del partenariato devono avere sede legale o operativa in Regione Lombardia.

Al termine della compilazione selezionare per confermare i dati e tornare al modulo
principale.

ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte devono essere ripetute per tutti i soggetti appartenenti al partenariato.

Proseguire la compilazione valorizzando gli Enti della rete Territoriale.

Selezionare il bottone o per visualizzare la maschera relativa allinserimento degli Enti della rete Territoriale.

Adesione 3 di 7 - Dati del progetto > Dati del progetto > Compoesizions Enti della rete Territoriale [1]

COMPOSIZIONE ENTI DELLA RETE TERRITORIALE

Composizione Enti della rete Territoriale
Dettaglio ente

Tipologia Ente ™ Denominazione *
- seleziona - hd

Codice Fiscale * Partita va

wa in Regione Lombardia * Personalitd Giuridica Organizzazione *

O si - seleziona - v

O No

ndirizzo e-mail *

INDIETRO SALVA COMPOSIZIONE ENTI DELLA RETE TERRITORIALE

Figura 15 Rete territoriale

Sara necessario compilare la maschera inserendo tutte le informazioni richieste.

Al termine della compilazione selezionare per confermare i dati e tornare al

modulo principale.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.
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Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.4 Adesione 4 di 7: Personale incluso nel Progetto

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRI DI PO

AVVISO PUBBLICO PER Bozza 4.7 Progetto - CICOL i _
' CONDIVIDI CON ILTUD GRUPPD. i )
LA MESSA A... Prevenzione e M...

. @
Compila ~ VISUALIZZA

Adesione

ADESIONE 4 DI 7 - PROGETTO -
PREVENZIONE E LIMITAZIONE DEI
RISCHI

PERSONALE INCLUSO NEL PROGETTD

Personale incluso nel Progetto

Avviso: Inserire | nominativi delle figure professionali coinvolte, se non disponibili serivere "DA DEFINIRE"

ATTENZIONE: Tornando nel modulo precedente {passo 3) se viene modificato il partenariato, verranno svuotati tutti i campi "ENTE DI APPARTENENZA' per
tutte le figure inserite in questo modulo

Sensibilizzazione e informazione * ()

"A ORE % CosTO & DAE & £OSTO FIGURE PROFESSIONALL & COSTISOCIALI COSTISANITARI &

Sensibilizzazione, informazione e formazione ai gestori di locali e organizzatori di eventi * o

"A ORE % CosTO & DAE & £OSTO FIGURE PROFESSIONALL & COSTISOCIALI COSTISANITARI &

Informazione mirata - presidio informativo di prima consulenza e orientamento * o

A ORE % cosTo ¢ ORE # COSTO FIGURE PROFESSIONALI & CosTISOCIAL % COSTI SANITARI %

Pronto Intervento * ()

A ORE % cosTo & DAE % COSTO FIGURE PROFESSIONALI & COSTISOCIALI 4 COSTISANITARI %

Aggancio e valutazione del bisogno * )

A ORE % cosTo & DAE % COSTO FIGURE PROFESSIONALI & COSTISOCIALI 4 COSTISANITARI %

Accompagnamento verso i servizi * o

A ORE % cosTo % ORE % COSTO FIGURE PROFESSIONALI & COSTISOCIALI # COSTI SANITARI #

Amministrativo @)

" FIGURA AMMINISTRATIVO % NOME E COGNOME & ENTE DI APPARTENENZA %

Riepilogo Ore/Costo Amministrativo

Ore Costa
0,00 0,00€
Mediatore Culturale )

A MEDIATORE CULTURALE # NOME E COGNOME # ENTE DIAPPARTENENZA %

Riepilogo Ore/Costo Mediatore Culturale

Ore Costa

0,00 000€

ATTENZIONE: Tornando nel modulo precedente (passo 3) se viene modificato il partenariate, verranno svuotati tuttii campi 'ENTE DI APPARTENENZA' per
tutte le figure inserite in questo modulo

Figura 16 Adesione 4 di 7: Personale incluso nel progetto
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Nel quarto modulo € necessario inserire il Personale incluso nel progetto.
ATTENZIONE

In funzione dell’Area di intervento selezionata nel Modulo 3, il sistema riportera le Tipologie di intervento di pertinenza
per cui devono essere inserite le figure professionali coinvolte. Le modalita di inserimento dei dati sono le medesime per
entrambe le tipologie di ambiti, cambiano solo gli interventi proposti, che sono contestualizzati in funzione della scelta
fatta.

A titolo esplicativo verra illustrato I'inserimento per una sola tipologia di intervento dell’ambito Prevenzione e limitazione
dei rischi.

S| RICORDA CHE QUESTE ATTIVITA DEVONO ESSERE RIPETUTE PER TUTTE LE TIPOLOGIE DI INTERVENTO
RIPORTATE DAL SISTEMA.
Selezionare il bottone o per visualizzare il sotto modulo dedicato all'inserimento dei dati del personale coinvolto nel

contesto Sensibilizzazione e informazione.

Adesione 4 di 7 - Progetto - Prevenzione e Limitazione dei rischi > Personale incluso nel Progetto » Sensibilizzazione e informazione [1]

SENSIBILIZZAZIONE E INFORMAZIONE

Sensibilizzazione e informazione
Attivita di Coordinamento e Gestione o

COORDINATORE % NOME E COGNOME % ENTE DI AFPARTENENZA %

"
2

Riepilogo OrefCosto

Ore Costa
0,00 0,00€
Figure Professionali o
TP FIGURA PROFESSIDNALE % NOME ECOGNOME # ENTE DI APFARTENENZA %
Riepilogo OrefCosto
Ore Costo Figure Professionali
0,00 0,00€
Casti Sociali Costi Sanitari
0.00€ 000€

SALVA SENSIBILIZZAZIONE E INFORMATIONE E

Figura 17 Contesto Sensibilizzazione e informazione

Fare clic su o per visualizzare la maschera di inserimento dell’Attivita di Coordinamento e Gestione.
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Adesione 4 di 7 - Progetto - Prevenzione e Limitazione dei rischi > Sencibilizzazione e informazione = Sensibilizzazione e informazione [1] = Attivita di Coondinamento e Gestione [1]

ATTIVITA DI COORDINAMENTO E GESTIONE

Attivita di Coordinamento e Gestione

Attivita di Coordinamento e Gestione

Coordinatore * Nome e cognome
- seleziona -
Ente di Appartenenza *

- Seleziona -

INDIETRO SALVA ATTIVITA DI COORMNMAMENTD E GESTIONE

Figura 18 Attivita di Coordinamento e Gestione

Selezionare la figura professionale del Coordinatore, digitare il Nominativo e selezionare I'Ente di appartenenza.

ATTENZIONE

Sara necessario inserire i nominativi delle figure professionali coinvolte, se tali nominativi non sono disponibili & possibile
scrivere "DA DEFINIRE" oppure lasciare vuoto il campo.

Al termine selezionare per confermare i dati inseriti.

Proseguire la compilazione del sotto modulo, fare clic su o per visualizzare la maschera di inserimento delle Figure
professionali.

Adesione 4 di 7 - Progetto - Prevenzione e Limitazione dei rischi > Sensibilizzazione e informazione > Sensibilizzazione e informazione [1] = Figure Professionali [1]

FIGURE PROFESSIONALI

Figure Professionali
Figura Professionale

Figura professionale * Nome e cognome
- seleziona - >
Ente di Appartenenza *

- Seleziona - ~

INDIETRO SALVA FIGURE PROFESSIONALI

Figura 19 Figure professionali

Selezionare la Figura professionale selezionandola dal menu a tendina, digitare il Nominativo e selezionare I'Ente di

appartenenza.
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ATTENZIONE

Sara necessario inserire i nominativi delle figure professionali coinvolte, se tali nominativi non sono disponibili & possibile

scrivere "DA DEFINIRE" oppure lasciare vuoto il campo.
Al termine selezionare Masies per confermare i dati inseriti.

ATTENZIONE
Deve essere inserito almeno un Coordinatore.
E necessario inserire tutte le figure professionali proposte per ogni Tipologia di Intervento.

Eccezione per area di Intervento Aggancio, riduzione del danno e inclusione in cui € possibile scegliere di inserire le
figure di coordinamento e professionali in base al luogo scelto se previste piu scelte in una tipologia di intervento.

Il sistema aggiorna il Riepilogo Ore/Costi, in funzione dei dati inseriti.

Dopo aver inserito i professionisti coinvolti nei vari interventi proposti, & necessario almeno una figura amministrativa e

almeno un almeno un mediatore culturale.

Amministrativo c

A FIGURR AMMINISTRATIVO % NOME E COGNOME % ENTE [M APPARTENENZA
Riepilogo Ore/Costo Amministrativo
0,00 0,00€

Mediatore Culturale 0

A MEDIATORE CULTURALE % NOME E COGNOME ¥ ENTE DI APPARTENENZA %
Riepilogo Ore/Costo Mediatore Culturale
0,00 0.00€

Figura 20 Amministrativo e Mediatore culturale

TALE ATTIVITA E LA STESSA PER ENTRAMBE LE AREE DI INTERVENTO.

Fare clic su o per visualizzare la maschera di inserimento della figura Amministrativa.
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Adesione 4 di 7 - Progetto - Prevenzione e Limitazione dei rischi > Personale incluso nel Progetto > Amministrativo [1]

AMMINISTRATIVO

Amministrativo
Amministrativo

Figura Amministrativo * Nome e cognome

Ente di Appartenenza *

- Seleziona - -

Figura 21 Amministrativo

Selezionare la Figura Amministrativo di interesse selezionandola dal menu a tendina, digitare il Nominativo e selezionare

I'Ente di appartenenza.

. . SALVA AMMINISTRATIVO S .
Al termine fare clic su per salvare i dati inseriti.

S| RICORDA CHE é obbligatorio inserire almeno un amministrativo.

Il sistema aggiorna il Riepilogo Ore/Costi, in funzione dei dati inseriti.

Fare clic su 0 per visualizzare la maschera di inserimento del Mediatore Culturale.

Adesione 4 di 7 - Progetto - Prevenzione e Limitazione dei rischi » Personale incluso nel Progetto = Mediatore Culturale [1]

MEDIATORE CULTURALE

Mediatore Culturale
Mediatore Culturale

Mediatore Culturale * Nome e cognome

Ente di Appartenanza *

- Seleziona - -

INDIETRO SALVA MEDIATORE CULTURALE

Figura 22 Mediatore Culturale

Selezionare il Mediatore culturale di interesse selezionandolo dal menu a tendina, digitare il Nominativo e selezionare

I'Ente di appartenenza.

Al termine fare clic su per salvare i dati inseriti.

S| RICORDA CHE ¢ obbligatorio inserire almeno un Mediatore culturale.

Il sistema aggiorna il Riepilogo Ore/Costi, in funzione dei dati inseriti.
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WAl AL PASS0 5
Al termine della compilazione cliccare su _ per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.5 Adesione 5di 7: Riepilogo economico del progetto

Procedimento Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SeOPRI b PO

AVYISO PUBBLICO PER Bozza 5.7 Riepilo Economico COEe _
CONDIVIDICON ILTUO GRUPPD  [Li]
LA MESSA ...

) @
Compila ~ VISUALIZZA

Adesione

ADESIONE 5 01 7 - RIEPILOGO
ECONOMICO

RIEPILO ECONOMICO DEL PROGETTO

Riepilo Economico del progetto

Riepilogo Costi del Personale

Persanake - Costi Coordinatore
10.364,01 €

Costo Amministrative
4.855,00€

Costo mediatore culturale
3.883,33€

Costo Figure Professionali
147.525,56€

Personake - Totale Costi Soial ;]
119.545,44 &

Personale - Totale Costi Sanitari
456.686,46 €

Personale Totale costi Inserit
166.631,80&

Totale ore Inserite

669720

Totale costi + Forfait | Complessiva )

233.2B4,B6E

Figura 23 Adesione 5 di 7: Riepilogo economico del progetto

I modulo riporta in sola lettura, il Riepilogo Costi del Personale.

Prenderne visione e cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata
e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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ARIA S.p.A.

3.6 Adesione 6 di 7: Pagamento Bollo

In questa sezione & necessario specificare la modalita di assolvimento dell'imposta di bollo.

Stato Processo Soggetto Richiedente -
SCOPRI M PIU
ClOuk
CONDIVIDI CON L TUO GRUPPD o

Procedimento Stato Domanda
AVWISO PUBBLICO PER Bozza 6.7 Pagamento Bollo
LA MESSA A..
. @
Compila PR
Adesione
ADESIONE 6 DI 7 - PAGAMENTO
BOLLO

INFORMAZIONI DI PAGAMENTO

Informazioni di pagamento

o richiedente & esente da impaosta di bollo? *

Bollo virtuale

Awviso: Il Pagamenta del bollo & richiesto solo per enti privati

Figura 24 Adesione 6 di 7: Pagamento bollo

Sara necessario specificare se il soggetto richiedente & esente dall’imposta di bollo e compilare le informazioni che il

sistema richiede in funzione della scelta indicata.

Se Dichiarazione esenzione:

ADESIONE & DI 7 - PAGAMENTO BOLLD

INFORMAZIONI M PAGAMENTO

Informazioni di pagamento

| soggetto richiedente & esente daimposta di bolla? *

Bollo virtuale
furisor Il Pagamenta del bolla & richiesto solo per enti privat
® Si
O No
Motivo esenzione *
P

4000 caratteri disponibili
m TORMA AL PASSO 5 WAl AL PASSO 7 SALVA BOZZA

Figura 25 Esenzione bollo
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Indicare la Motivazione Esenzione compilando I'apposita box di testo.

Se Pagamento con bollo virtuale:

ADESIONE & DI 7 - PAGAMENTO BOLLO

INFORMAZION! DI PAGAMENTD

Informazioni di pagamento

Bollo virtuale

A o Il Pagamento del bollo iesto sol t nggetto richiadenta @ esente da imposta di bolla? *
O s
® Mo
Ema

DO sC

Data di Pagamento mparta

Py 16,00€

Esito
PAGA BOLLO
Da pagare
m TORMA AL PASSO 5 WAl AL PASSO 7 SALVA BOZZA

Figura 26 Pagamento con bollo virtuale

In questo caso € necessario assolvere al pagamento dellimposta di bollo on line.

Cliccando su “PAGA BOLLO” il sistema apre la pagina di riepilogo dei dati di pagamento.

Regionelombardia
Pagamento imposta del Bollo ¥irtuale

Riepilogo dati Pagamento

Dettaglio Import

Richiedente 50
Imporko £ 16.00
Oggetto Pagamento bollo per adesione bando
Cornrnizsioni £ 0.00
Tatale Addebita £ 16.00
Dati per Pagamento con Carta di Credito
Totale Addebito: 16.00 €
E-mail [ Medifica E-mMail

Conferma E-mail

Cliccando su Esegui Pagamento entrerai nel sisterna di pagamento sicuro dell'istitute bancario Intesa
San Paclo S.poa

Una volta commpletata I'operazione verrd emessa |la relativa quistanza che sard spedita all'indirizze di
posta elettronica sopraindicato e potrd essere visualizzata on-line,

Annulla Esegui Pagamento

Figura 27 Riepilogo dati pagamento
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Verificare la correttezza dei dati e cliccare su “ESEGUI PAGAMENTO" Esegul Pagamento  or accedere al servizio di

pagamento on line.

DATI ACQUISTO

Cammerciante SIAGEFRM

Sito weh HTTP:

Importa EUR 16.0

Riferimento operazione 142234668300606889
Descrizione SIAGEFRM - Pagamento online

DATI PAGAMENTOQ

MNumero carta * [ ]
cwpicvezapec [

Data di scadenza *
Titolare carta * I:l
Email per conferma *I:l

Acconzerto al trattamento dei dati *
Informativa sulla Privacy

FROCEDI Annulla Transazione

VERIFIED @ MasterCard.
by VISA

Figura 28 Dati Pagamento

* Campo obbligator

Compilare la maschera inserendo le informazioni obbligatorie marcate a asterisco e cliccare su “PROCEDI” per

confermare il pagamento.

Regionslombardia
Pagamento imposta del Bollo Virtuale

Il pagamento dellimposta di bollo & avvenuto con successo

" _ Continua Apri ricevuta pdf A‘I

Figura 29 Pagamento eseguito

{‘-_ Continua

Cliccare su per ritornare al Modulo Principale.
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ADESIONEG&DI 7 -

INFORMAZIONI DI PAGAMENTO

Informazioni di pagamento

Bollo virtuale

son

20/03/2024

Positivo

No

DO

17782

16,00€

m TORNA AL PASSO0 5 VAI AL PASSO 7 SAL

Figura 30 Pagamento eseguito

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi

requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la domanda viene salvata

e passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.7 Adesione 7 di 7: Documenti

Procedimento

Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente R

AVVISD PUBBLICO PER Bozza 7.7 Documenti am _
CONDIIDI CON ILTUD GRURRD i)

LA MESSA A..

. @
Compila ~ VISUALIZZA

Adesione

ADESIONE 7 DI 7 - DOCUMENTI

DOCUMENTI

Documenti

Documenti da scaricare e firmare digitalmente

Domanda di contributo

Scheda progetto

Dichiarazione di intenti per la partecipazione alla partnership Dichiarazione di intenti per gli enti aderenti alla rete territoriale

Documenti da caricare e firmare digitalmente

Domanda di contributo *

CARICA

estante

CARICA

cato nel progetto

Scheda progetto *

nza di operativitd nell'Area di intervento e nel o

Altri documenti da caricare e firmare digitalmente - partecipazione alla partnership * 0

" A DENDMINAZIONE PARTNER % NOTE =

Altri documenti da caricare e firmare digitalmente - enti aderenti alla rete territoriale * 0

" A DENOMINAZIONE PARTNER = NOTE =

TORMNA AL PASSO & INVIO AL PROTOCOLLD SALVA BOZZA

Figura 31 Adesione 7 di 7: Documenti

Nell'area Documenti da scaricare € necessario effettuare il download della documentazione proposta selezionando gli

appositi link (ad es.

HOMAMEA BHECEUtE ) e ricaricarla a sistema nellarea Documenti da caricare e firmare

digitalmente tramite il bottone m .

Selezionare licona

per effettuare l'upload degli Altri documenti da caricare e firmare digitalmente -

partecipazione alla partnership.
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Adesione 7 di 7 - Documenti > Documenti > Altri documenti da caricare e firmare digitalmente - partecipazione alla partnership [1]

ALTRI DOCUMENTI DA CARICARE - PARTECIPAZIONE ALLA PARTNERSHIP

Altri documenti da caricare - partecipazione alla partnership

Documenti da caricare

Denominazione Partner * Dichiarazione di intenti per |a partecipazione alla partnership *

4000 caratteri disponibili

INDIETRD SALVA ALTRI DOCUMENT! DA CARICARE E FIRMARE DIGITALMENTE - PARTECIPAZIONE ALLA PARTNERSHIP

Figura 32 Altri documenti da caricare - partecipazione alla partnership

Selezionare I’ icona e possibile visualizzare la maschera di inserimento degli Altri documenti da caricare e

firmare digitalmente - enti aderenti alla rete territoriale.

Adesione 7 di 7 - Documenti > Documenti = Altri documenti da caricare e firmare digitalmente - enti aderenti alla rete territoriale [1]

ALTRI DOCUMENTI DA CARICARE - ENTI ADERENTI ALLA RETE TERRITORIALE

Altri documenti da caricare - enti aderenti alla rete territoriale
Documenti da caricare

Denominazione Partner * Dichiarazione diintenti per gli enti aderenti alla rete territoriale *

Note

4000 caratteri disponibili

INDIETRD SALVA ALTRI DOCUMENTI DA CARICARE E FIRMARE DIGITALMENTE - ENTI ADERENT] ALLA RETE TERRITORIALE

Figura 33 Altri documenti da caricare - enti aderenti alla rete territoriale

_ . . INVIA AL PROTOCOLLO
Concludere la compilazione della domanda selezionando il bottone _ .

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della domanda non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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La domanda presentata sara visibile selezionando la voce LA MIA AREA — TUTTE LE DOMANDE.

Home Bandi Comunicazioni Come funziona Assistenza La mia area

Lamiaarea / Tutte le domande 27 marzo 2024, ore 19:10

Tutte le domande

In questa sezione puoi visualizzare tutte le domande

i Q J Ricerca avanzata

Vistada 1a 1di1elementi Visualizza elementi

Codice Numero

. | Titolo procedimento
procedimento domande

RLI1 20 AVVISO PUBBLICO PER LA MESSA A SISTEMA DIUN MODELLO DI INTERVENTO INTEGRATO REGIONALE A FAVORE DI GIOVANI E ADULTI A GRAVE RISCHIO DI 1
MARGIMALITA Elenco domande

AVVISO PUBBLICO PER LA MESSA A SISTEMA DI UN MODELLO DI INTERVENTO INTEGRATO REGIONALE A FAVORE DI GIOVANI E ADULTI A GRAVE RISCHIO DI MARGINALITA
(RLJ12024022435)

Vista da 1a 1di1elementi Visualizza elementi

v} Titolo Stato Stato Soggetto Codice 5 . Stato di Ultimo
Titolo procedimento

domanda domanda domanda processo richiedente procedimento lavorazione accesso

Titolo XXX presentata INTERVENTO INTEGRATO REGIONALE A FAVORE DI GIDVANI E 11:39:50

1 11 Presentato Domanda aic RLI1202 AVVISO PUBBLICO PER LA MESSA A SISTEMA DI UN MODELLO DI ' 04/03/2024 m
ADULTI A GRAVE RISCHIO DI MARGINALITA

Figura 34 Domanda presentata
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